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Normativa de TRABAJOS FIN DE GRADO
Grado en Biotecnologia

1.- Antecedentes y Normativa

Se redacta esta normativa con la finalidad de regular las caracteristicas, los criterios y el
tramite administrativo para la realizacion y presentacién de los Trabajos Fin de Grado
(TFGs) del Grado en Biotecnologia.

El TFG tiene la misma consideracién que cualquier otra asignatura del plan de estudios de la
correspondiente titulacibn aunque presenta caracteristicas especiales en cuanto a
matricula, docencia y evaluacion que seran desarrolladas en este documento. En todo caso,
el TFG figura en el 2° semestre del Gltimo curso de la titulacion, con una carga lectiva de 12
ECTS y la docencia presencial se sustituye por tutorias individualizadas para la orientacion
técnica y metodoldgica del estudiante y la supervision y correccién de su trabajo.

El marco legal y normativo dentro del que se concibe esta regulacion es el siguiente:

- RD 1393/2007 de 29 de octubre y RD 861/2010 de 2 de julio de modificacion del anterior y
por los que se regulan las ensefianzas universitarias oficiales.

o Art.9.1. “Las ensefianzas de Grado tienen como finalidad la obtencién por parte del
estudiante de una formacion general, en una o varias disciplinas, orientada a la preparacion del
estudiante para el ejercicio de actividades de caracter profesional”.

0 Art.12.7. “El Trabajo Fin de Grado tendra entre 6 y 30 créditos, debera realizarse en la
fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacién de competencias asociadas al
titulo”.

- Memoria Verificada de la titulacién de Grado en Biotecnologia

0 El Médulo Fin de Grado se llevara a cabo durante el ultimo afo, preferentemente durante
el segundo semestre. Los futuros egresados realizardn un trabajo individual obligatorio de
12 ECTS de naturaleza profesional o un trabajo de investigacion en el ambito de Ia
Biotecnologia en el que se sinteticen e integren las competencias adquiridas en las
ensefianzas previas del Grado. Los proyectos Fin de Grado podran llevarse a cabo en Centros
de investigacion de la UPM o de otras instituciones con las que existan convenios que
contemplen dicha posibilidad

- Normativa de Acceso y Matriculacion de la UPM aprobada anualmente en Consejo de
Gobierno.

- Normativa Reguladora de los Sistemas de Evaluacién en los Procesos Formativos
Vinculados a los Titulos de Grado y Master Universitario con Planes de Estudio
Adaptados al R.D. 1393/2007 de la UPM.

o Art. 9.2. “En el caso de que el Trabajo Fin de Grado o Master Universitario no esté adscrito
a un departamento, la composicion y nombramiento de los tribunales encargados de su
evaluacion se fijard mediante la reglamentacién que a estos efectos se haya especificado en
la memoria del plan de estudios de la titulacion que haya sido verificada por el Consejo de
Universidades o, en su defecto, por la reglamentacion que a estos efectos establezca la
Junta del Centro que tenga encomendada la organizacién académica y administrativa de la
titulacion”.



2. Definicién y objetivos

2.1. De acuerdo a lo expresado en los antecedentes expuestos, las ensefianzas de Grado
tienen como finalidad proporcionar al estudiante una formacion técnica de tipo general orientada
al ejercicio de actividades profesionales relacionadas con la Biotecnologia. En este contexto, el
TFG:

- Consistira en la realizacion de un trabajo de caracter profesional y de naturaleza integral en
el &mbito propio y especifico de la Biotecnologia.

- Deberd ser un trabajo original a realizar individualmente y con suficientes niveles de
complejidad y de amplitud en los temas a abordar.

- Dicho ejercicio permitira al estudiante sintetizar y aplicar los conocimientos, habilidades y
competencias que ha adquirido a lo largo de las ensefianzas y habra de contribuir a integrar y a
completar su formacién técnica y académica.

2.2 Para el cumplimiento de estos condicionantes el TFG tendra el contenido apropiado
para que el estudiante practique y demuestre las capacidades técnicas profesionales que ha
debido adquirir en las ensefianzas recibidas durante el proceso de formacién. Para ello, el
TFG puede ser un trabajo de indole académico, cientifico o profesional acogiéndose a algunas
de las modalidades que se contemplan a continuacion.

- 1- Un trabajo de caracter experimental que desarrolle una linea relacionada con la
Biotecnologia de Plantas, la Biotecnologia Computacional y/o la Biotecnologia Sanitaria.

- 2- Un trabajo de caracter no experimental centrado en aspectos relacionados con la
Biotecnologia, que puede responder a alguno de los tipos que se refieren a continuacion:

- Laredaccion de un proyecto experimental o tecnoldgico.

- Un trabajo de revision bibliografica sobre un tema cientifico o tecnoldgico de
actualidad.

- Un plan de viabilidad de una idea o plan de negocio relacionados con la industria
biotecnoldgica.

- Un estudio de prospectiva en el ambito de la Biotecnologia.

- La redaccién de un documento de patente (Know-how) sobre un producto o
proceso biotecnoldgico.

- Otros trabajos con impacto tecnoldgico y social dentro del ambito de la Biotecnologia

2.3 La Comision Mixta de Ordenacion Académica (CMOA) es la responsable de
comprobar la adecuacion de los contenidos de la propuesta de los TFGs a los objetivos y
criterios que se acaban de definir. Igualmente, de comprobar que el nivel de complejidad y
amplitud de tales contenidos no exceda la dedicacion del estudiante que se corresponde
con la carga docente de la materia, 12 ECTS, y que permita que el alumno pueda finalizar su
elaboracion dentro de un semestre académico. La CMOA delegara en la Comision de
Ordenacion Académica (COA) del centro de adscripcion del Grado, la ETSI Agrondmica,
Alimentaria y de Biosistemas (ETSIAAB), la gestion de las ofertas y eleccion de temas, la
tutela y el nombramiento de tribunales que se desarrollara segun el proceso que se describe a
continuacion.



3  Ofertade TFG Yy eleccion

3.1 La oferta de TFG estard formada por la relacion de trabajos propuestos por los
departamentos que participen en la docencia del Grado en Biotecnologia y recogidos por la
Comision del Grado en Biotecnologia (CGB) y aprobados por la COA, atendiendo a los criterios
y caracteristicas establecidos en el epigrafe 2. La oferta de TFGs se publicara en la web de
la Escuela después de ser aprobada esta normativa y se actualizara regularmente, retirando
las propuestas que ya hayan sido asignadas o incluyendo nuevas propuestas a iniciativa de
un departamento. Con caracter general y a lo largo del mes de junio de cada curso
académico, la Jefatura de Estudios solicitard a todos los departamentos que participen en
la docencia del Grado actualizar la oferta de temas para TFGs.

3.2 El estudiante que ya haya contactado personalmente con un posible tutor puede
proponer un tema de TFG al margen de esta lista.

3.3 El alumno entregara en Secretaria de Alumnos el documento de propuesta
(Formulario 1) para la realizacion del TFG que ir4 dirigido al Presidente de la COA (ver
apartado 5).

3.4 La COA estudiar4 la propuesta en la primera de las reuniones regulares que
mantenga con posterioridad a la presentacion de la solicitud por parte del estudiante, y
decidira sobre la misma, siempre velando por el cumplimiento de la Memoria de verificacion
de la Titulacién y de los Sellos de Calidad oportunos. Dicha solicitud debera estar informada
previamente por la Comision del Grado en Biotecnologia (CGB).

3.5 En todo caso, para que un estudiante pueda proceder a la eleccion de tema o realizar
una propuesta de TFG segun lo indicado en el apartado 5, habrd de tener superados, al
menos, 180 ECTS del plan de estudios si entre ellos se encuentran los correspondientes a la
asignatura de Inglés para la comunicacion Profesional o Académica o 174 ECTS en caso
contrario.

4. Tutela de TFG

4.1 En laelaboracion del TFG, la labor de los estudiantes contara con la tutela académica de
al menos un profesor. La tutela consistird en la colaboracion en la concrecién de la propuesta
de TFG, la orientacién, supervision y correccion del trabajo realizado por el alumno y en el
asesoramiento en los tramites administrativos relacionados en esta normativa.

4.2 Aquellos TFGs cuya amplitud o complejidad asi lo aconsejen podran contar con mas
de un tutor, pasando entonces a denominarse cotutores. Cuando el TFG se elabore por
el estudiante en una empresa, en una institucion externa a la UPM o en un programa de
movilidad, la propuesta incluira obligatoriamente un tutor de la titulacién y otro externo con
contrato en la empresa, institucién o Universidad donde se desarrolle.

4.3 En el caso de TFGs realizados en centros de la UPM, podra actuar como tutor o cotutor
de TFG cualquier profesor o investigador con grado de doctor adscrito a los departamentos
gue tengan asignada docencia en el Grado en Biotecnhologia. Ademas, también podré tutorar
un TFG cualquier investigador doctor adscrito a un Centro o Instituto de investigacion de la
UPM con colaboracion docente en un departamento implicado en la docencia de este Grado.
Podra actuar, solamente como cotutor, un estudiante de doctorado que se encuentre al
menos en su segundo afio de doctorado.



4.4 En el caso de TFGs no realizados en centros de la UPM, la funciéon de tutor o cotutor
externo la podréa realizar cualquier titulado superior con conocimientos y experiencia
suficientes en alguna de las materias y actividades relacionadas con el TFG. En tal caso, el
TFG deberd tener necesariamente un cotutor académico que serd un profesor de la UPM con
colaboracion docente en un departamento implicado en la docencia del Grado (“cotutor UPM”).

4.5 La labor de los tutores/cotutores debera ser reconocida y tenida en consideracion por
los Departamentos en la distribucion de la docencia de las asignaturas adscritas al mismo
entre sus profesores de acuerdo al computo que al efecto se establece en el Modelo de
Estimacion de la Actividad Docente de los Departamentos de la UPM.

5. Elaboracion de las Propuestas de TFG y su Aprobacion

5.1 Las propuestas de TFG se realizardn en impreso normalizado (Formulario 1, Propuesta
de Elaboracién de Trabajo de Fin de Grado) que se podra descargar de la pagina web de la
Escuela. Ademas del titulo concreto del TFG y los nhombres vy las firmas del tutor y cotutor o
cotutores, en su caso, se mencionaran los departamentos a los que éstos pertenezcan e
incluiran un indice, un breve resumen de los contenidos y la programacién temporal prevista
para su ejecucién. Las propuestas seran elaboradas por el alumno en colaboracién con el
tutor. En todos los casos el impreso de la propuesta detallada sera redactado en castellano
pudiendo, cuando se considere oportuno, entregar una copia en inglés. El formulario 1, que
ird dirigido al Presidente de la COA, se entregara en la Secretaria de alumnos

5.2 Asimismo, al margen de la oferta de la Escuela, el alumno podra realizar individualmente
y en el plazo establecido, una propuesta de TFG siempre que se ajuste a las
caracteristicas y criterios establecidos en el epigrafe 2. En este caso, se utilizara el mismo
impreso mencionado en el apartado anterior y, por tanto, serd el alumno el responsable de
contar con la aceptacion previa de un tutor.

5.3 Igualmente, los alumnos podran presentar propuestas de realizacion de TFG dentro
de programas de movilidad nacional e internacional, asi como de convenios de practicas
extracurriculares en empresas. En ambos casos la propuesta debera atenerse a los criterios y
caracteristicas establecidos en el epigrafe 2 e incluird la designacién de un cotutor UPM
segun se indica en el apartado 4.4, ademas del tutor/cotutores de la Universidad de destino o
empresa donde se vaya a desarrollar el TFG y seguir lo indicado en el apartado 5.1.

5.4 El tutor supervisara la adecuacion de la propuesta de TFG a los criterios establecidos en
el epigrafe 2 y la correspondencia entre los contenidos de la misma y la prevision temporal de
los plazos para su ejecucion. En este sentido, velara por que la amplitud y complejidad de los
contenidos no superen las capacidades y competencias que se le suponen al alumno y que
derivan de las materias cursadas en su proceso de formacion, y por que la dedicacion
efectiva de éste para la finalizacion del TFG no sea superior a un maximo de 360 h,
equivalentes alos 12 ECTS asignhados a esta materia.

5.5 En todos los casos, el impreso de la propuesta detallada (Formulario 1), que ir4
dirigido al Presidente de la COA, e informada previamente por la Comision del Grado en
Biotecnologia (CGB), se entregara en la Secretaria de alumnos. La COA estudiard la
propuesta en la primera de las reuniones regulares que mantenga con posterioridad a la
presentacion de la solicitud por parte del Estudiante, y decidird sobre la misma.



5.6 La asignacion de tutores y las propuestas presentadas por los estudiantes en sus
diferentes modalidades seran informadas por la CGB y posteriormente llevadas a la Comision
de Ordenacion Académica (COA) de la ETSIAAB (centro de adscripcion del Grado) para su
aprobacion.

5.7 La COA analizara la idoneidad de las propuestas con respecto a los criterios
académicos y administrativos fijados en esta normativa y, siempre velando por el
cumplimiento de la Memoria de verificacion de la Titulacion y de los Sellos de Calidad
oportunos.

5.8 Desde la Secretaria de Ordenacion Académica se comunicara a cada alumno
individualmente la decision de rechazo, aceptacion o aceptaciéon con modificaciones de su
propuesta de TFG. En este Ultimo caso, la comunicacion incluira las modificaciones
requeridas como condicion de aceptacion para la adecuacibn de la propuesta a la
memoria y sellos mencionados. En caso de rechazo, el alumno debera iniciar una nueva
tramitacion de la propuesta, mientras que en caso de aceptacién con modificaciones, el
alumno también deberd presentar un nuevo formulario de propuesta, pero que se
adjuntara al anterior y podra ser resuelto por el presidente de la COA o, si este lo considera
oportuno, por la propia COA en su proxima reunion.

5.9 La aprobacion de la propuesta tendra una validez de dos afios naturales a partir de la
fecha en la que se ha producido. Transcurrido este plazo sin que se haya tenido lugar la
defensa del TFG se producira la suspension automética de la asignacion. En caso de que
el alumno desee la renovacion de la propuesta, debera presentar un escrito dirigido a la COA
que justifique las razones por las que no se ha efectuado la defensa y un informe de su
tutor favorable a la renovacion.

6._Reaqistro de las propuestas de TFG

6.1 Una vez aceptada la propuesta, esta se registrara en el “Libro de Registro de TFG”. Dicho
libro sera cumplimentado por la Subdireccion de Ordenacién Académica. El asiento de cada
propuesta en el correspondiente registro incluird el nombre del alumno, el del tutor o, en su
caso, los cotutores, el titulo del TFG, la fecha de sesion de la COA en la que se acepto v, Si
un cotutor no fuese miembro de la ETSIAAB, el organismo o empresa al que pertenece.

6.2 Una vez aceptada y registrada la propuesta, la Subdireccién de Ordenacion Académica
creard una carpeta especifica en UPM Drive del CeSViMa o servicio de la UPM que en su
momento pueda sustituirlo, que se identificard de manera inequivoca incluyendo la referencia
asignada en el Libro de Registro correspondiente. Dicha carpeta tendra permiso de escritura
para Secretaria de Alumnos, puesto que sera dicha Secretaria la que subira el archivo con
los documentos del TFG entregados.

7. Matriculacion

7.1 Unavez que la COA haya aprobado y asignado a un estudiante una propuesta de proyecto
o trabajo segun lo descrito en el epigrafe 5, el alumno podra formalizar la matricula de los 12
ECTS correspondientes al TFG en los plazos establecidos.

7.2 Con la matricula del TFG, el alumno podra ser evaluado en dos ocasiones durante el curso
académico para el que ha formalizado su matricula, dentro de los periodos que se establezcan.

-5-



8. Presentacion

8.1 El estudiante podra presentar el TFG siempre que haya superado todos los créditos
restantes del plan de estudios, dentro de los plazos establecidos por la CGB para cada
convocatoria y que estaran publicados en la web de la Escuela.

8.2 Los alumnos con créditos pendientes de superar que opten al aprobado mediante
evaluacion curricular de titulo, no podran presentar el TFG hasta que ésta se haya resuelto.

8.3 El alumno debera depositar en la Secretaria de Alumnos de la Escuela, en el periodo
establecido y antes de la fecha prevista de la siguiente reunién de la COA, la memoria de su
TFG: 1 copia en formato digital en pdf o el formato normalizado que en su momento
pueda sustituirlo, en el soporte que segun el uso mayoritario de los recursos tecnolégicos
existentes se acepte (CD, DVD, memoria USB, tarjeta SD, enlace URL,...).

8.4 Junto con el TFG, el alumno debera presentar en la Secretaria de Alumnos de la Escuela
la autorizacion del tutor para la defensa del TFG (Formulario 2).

8.5 La Secretaria de Alumnos comprobara que el alumno cumple el requisito de nimero de
ECTS superados. En caso de que el alumno cumpla dicho requisito, se registrara la entrega del
TFG y subira el archivo pdf que lo conforman a la carpeta correspondiente de UPM Drive.

8.6 La Subdireccién de Ordenacién Académica compartird, en modo exclusivo de lectura, la
carpeta de la UPM Drive con el tutor o, en su caso, cotutores y con los profesores titulares y
suplentes miembros del tribunal. Estos ultimos seran designados por la COA (epigrafe 9) en la
préoxima sesion que se celebre tras la entrega del TFG.

8.7 La memoria del TFG podra ser redactada en espafiol o en inglés.

8.8 El formato del documento habra de ajustarse a los estandares definidos por la CBG,
publicados en la web.

9. Tribunales de Evaluacion

9.1 Los tribunales de evaluacion de los TFG estaran formados por tres miembros titulares y
tres suplentes que habran de ser profesores con titulo de Doctor de los departamentos que
impartan docencia en el Grado de Biotecnologia. Se nhombrara al menos un tribunal por cada
uno de los itinerarios que oferta el Grado. Cada tribunal podra juzgar un méximo de 10 trabajos
por convocatoria. Los tutores y cotutores de TFG no podran formar parte del tribunal que
juzgue ese TFG. Dichos tribunales seran nombrados por la COA en cada convocatoria a
propuesta de la Comision del Grado (CGB).

9.2 Actuara como Presidente del tribunal el profesor con vinculacién permanente de mayor
categoria docente y a igualdad de ésta, el de mayor antigliedad. La funcion de Secretario de
tribunal sera ejercida por el profesor de menor categoria docente y, entre ellos, por el de menor
antigiiedad.

9.3 La CGB propondra para cada TFG presentado para su defensa un tribunal para su
evaluacién que tendra que ser aprobado por la COA. La relacién de tribunales y los TFGs
asignados para su defensa serd publicada en la web de la Escuela. La Subdireccién de
Ordenacion Académica comunicara la asignacion individualmente al estudiante, al tutor-
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cotutor y a cada uno de los miembros del tribunal. A los miembros del tribunal se les hara
llegar un enlace para acceder al TFG en formato electrénico.

9.4 La participacion en el tribunal de TFG sera considerada por sus miembros como un
acto académico prioritario.

9.5 Para que se pueda llevar a cabo el acto de defensa del TFG, deberan estar presentes
el Presidente, el Secretario y el vocal titular del tribunal. En caso de ausencia de alguno o
varios de ellos serén sustituidos por el primero y sucesivos miembros suplentes.

9.6 La imposibilidad de asistir al acto de defensa de algun miembro del tribunal deber&a

ser justificada por una causa excepcional y comunicada al Presidente o Secretario para
gque se proceda al nombramiento de su sustituto.

10.  Defensa

10.1 Por indicaciéon del Presidente del tribunal, la convocatoria del acto de defensa del TFG
serd realizada por el Secretario y no podré tener lugar antes de transcurrida una semana
natural desde la fecha de la reunion de la COA en la que se aprobd el tribunal. De manera
excepcional y por causa sobrevenida, para que el acto de Defensa pueda celebrarse, es
imprescindible la presencia de, al menos, dos de los tres integrantes del mismo.

10.2 El acto de defensa ser& publico y, en general, abierto a los miembros de la comunidad
universitaria. Consistird en la exposicion del trabajo por el alumno durante un tiempo no
superior a 20 minutos. A continuacién, se abrira un turno debate de duracién no superior a
15 minutos en el que los miembros del tribunal formulardn preguntas al estudiante sobre la
exposicion y el contenido del TFG. Finalmente, el Presidente del tribunal concedera la
posibilidad de intervenir al tutor y, en su caso, cotutor por si lo consideraran conveniente.

10.3 Previa solicitud y con la conformidad unanime del tribunal, la exposicién del estudiante
podra ser efectuada en inglés.

10.4 Los TFG realizados en el marco de convenios de movilidad nacional e internacional y
de programas de practicas extracurriculares en empresas deberan ser defendidos en la
ETSIAAB por el procedimiento descrito en estas normas e independientemente de que hayan
podido ser presentados en la universidad o institucion donde se han desarrollado.

10.5 A peticion del alumno y siempre que existan razones especiales que lo justifiquen, la
COA podra autorizar la defensa del TFG por videoconferencia.

10.6 Formaran parte de una promocion los alumnos que hayan defendido su TFG entre el 1
de septiembre y el 31 de julio del correspondiente curso académico.

10.7 El Presidente del tribunal resolvera las cuestiones procedimentales que ocasionalmente

puedan producirse en el acto de defensa y que no estén precisamente contempladas en estas
normas.

11. Calificacion

11.1 En la evaluacién del TFG, ademas del tribunal, participara el tutor. Para ello, con
anterioridad a la presentacion del TFG para su defensa, el tutor emitira un informe de
acuerdo a unos criterios objetivos de evaluacion y que incluya una calificacion global del
trabajo del alumno atendiendo a su dedicacién efectiva al desarrollo del mismo, los contenidos y
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la presentacion del documento. Para garantizar que los criterios son comunes y lo mas
objetivos posible, se recogerd en una rubrica aprobada en la CGB (Formulario 3A). En

el caso de TFGs contemplados en el apartado 4.4, sera necesario el informe favorable del
cotutor UPM para la defensa del TFG.

11.2 Eltutor o los cotutores entregardn el documento de calificacion del TFG (formulario 3A)a
la Secretaria Administrativa del Departamento de Biotecnhologia con suficiente antelacion al
acto de defensa mediante correo electronico.

11.3 La calificacion del TFG se producira en reunion del tribunal a puerta cerrada, una vez
finalizada la defensa del TFG por el estudiante. Para ello el Secretario del tribunal habra
recogido el informe del tutor con anterioridad al comienzo del acto de defensa. Cada uno de los
miembros de un tribunal emitira una calificacion que tendrd en cuenta los contenidos de la
memoria del TFG, la exposicion del estudiante y su participacion en el debate posterior, de
acuerdo a unos criterios objetivos de evaluacion (comunes a todos los tribunales y resumidos
en una rubrica Formulario 4A.1) y que seran propuestos por la CGB y aprobados por la COA.
La calificacion del tribunal serd la media aritmética de las emitidas por cada uno de sus
miembros. La calificacion final del TFG se obtendrd mediante la suma de las calificaciones
del tutor y del tribunal ponderadas con factores de 0,3 y 0,7, respectivamente.

11.4 Una vez finalizada la evaluacién del TFG, el tribunal procedera a cumplimentar el Acta
correspondiente.

11.5 La calificacion final del TFG serd publicada por el tribunal dentro de las 24 horas
siguientes al acto de defensa.

11.6 El alumno podrd solicitar la revision de la calificacion final al Director del Centro, de
acuerdo al articulo 53 de la Normativa Reguladora de los Sistemas de Evaluacion de los titulos
de Grado y Méster de la UPM (Consejo de Gobierno 22 de julio de 2010).

11.7 El presidente del tribunal entregara tras el acto de defensa en la Secretaria de
Ordenacion Académica el Acta con la calificacion final, y todas las calificaciones parciales del
tribunal y del tutor, y en su caso el informe del cotutor UPM (Formularios 3A, 4A).

11.8 ElI tribunal podra incluir sugerencias en el acta para que el alumno las incorpore al
trabajo antes de su depdsito definitivo o0, en su caso, publicaciéon en el Archivo Digital UPM. En
caso de que el Acta de Calificacion incluya sugerencias, estas Ultimas se haran llegar al
alumno. Cuando el alumno, en caso de que el acta incluya sugerencias, entregue el nuevo
archivo pdf con su trabajo, se procedera a la inclusion de la calificacion en el expediente,
siendo el alumno el responsable del trabajo definitivo resultante. En caso de no sugerirse
modificacion alguna, la inclusion de la calificacion sera inmediata.

11.9 En cualquier caso, antes de la inclusion de la calificacion en su expediente se
comprobara en coordinacion con el Servicio de Bibliotecas de la UPM que el alumno est& al
corriente de préstamos con dicho Servicio.

11.10 Secretaria de Alumnos procedera a archivar las propuestas, actas, informes y
calificacion del tutor e informe del cotutor UPM en su caso, asi como los posibles documentos
anexos a los mismos.



11.11 Agquellos TFGs que obtengan una calificacion final igual o superior a 9 podran
ser propuestos por el tribunal para la concesion de la mencion de Matricula de Honor (MH).
Dicha mencion serd otorgada por la COA en una reunién mantenida inmediatamente antes
de la finalizacion del curso académico y en la que se consideren todos los trabajos
propuestos por los tribunales atendiendo al criterio establecido por la UPM de un maximo de
una Matricula de Honor por cada 20 TFGs presentados en el curso. En caso de que el
namero de propuestas de Matricula de Honor sea inferior al méximo permitido para la
promocién, la concesion sera automatica. Si fuera superior, se constituird un tribunal especial
formado por un profesor representante de cada itinerario del Grado, que establecera el
procedimiento para conceder las Matriculas de Honor permitidas.

12.

Archivo y custodia

12.1. Es obligatorio que el TFG/TFM realizado sea depositado en formato digital

13.

(PDF o equivalente que en el futuro pueda sustituirlo) en el repositorio institucional
de la UPM, Archivo Digital UPM (http://oa.upm.es/), con fines de conservacion y
archivo. El TFG/TFM s6lo se podra consultar desde la red interna de la UPM. En
caso de que el alumno, con objeto de dar soporte y visibilidad a su curriculum,
desee que la publicacién de su trabajo pueda ser consultado externamente en el
Archivo Digital de la UPM debera rellenar el formulario existente a tales efectos
(disponible en la pagina web de dicho Archivo -autorizacion-).

Excepciones por restricciones de publicidad

13.1 Cuando concurran circunstancias excepcionales como puedan ser, entre otras, la
existencia de convenios de confidencialidad con empresas e instituciones o la posibilidad de
generacion de patentes que recaigan sobre el contenido del trabajo, el estudiante hard
constar en su solicitud de evaluacién y defensa la restriccion de la publicidad de los aspectos
que se consideren objeto de proteccién, tanto en el proceso de difusion del trabajo, como
durante la exposicion y defensa del mismo.

13.2 El Centro resolvera acerca de la mencionada solicitud, notificando el acuerdo al
estudiante y al tutor. La solicitud se aceptara cuando quede acreditado que el secreto es
necesario para el éxito del proceso de proteccién o transferencia.

13.3 La aceptacion de la solicitud de la restriccion de la publicidad conllevaré que:

- Los miembros del tribunal evaluador deberan firmar los acuerdos de confidencialidad
pertinentes.

- El acto publico de exposicion y defensa serd restringido a las partes acogidas al
acuerdo de confidencialidad.

- La difusion de la memoria del trabajo en los repositorios institucionales sera
desactivada durante el tiempo que rija el compromiso de confidencialidad.

Disposicion Adicional Primera. A los efectos de esta normativa no se consideran habiles
los sabados ni los dias no lectivos.

Disposicion Adicional Segunda. La Comision de Ordenacion Académica resolvera los
aspectos no previstos en esta normativa.


http://oa.upm.es/
https://oa.upm.es/docs/carta_permiso_autor_pfc_2021.pdf

Disposicion Final. La presente normativa entrara en vigor el dia siguiente al de su
aprobacién en la Junta de Escuela del Centro.
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